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Carta de Confidencialidad y Responsabilidad
	“Módulo de Generación de Exámenes Certificación”
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Con fecha de hoy se otorga la Clave de Usuario y Rol como Responsable de la Dependencia a:

	


Quién se identifica con Credencial Institucional:

	


         Dependencia/Órgano Administrativo Desconcentrado: 
        Lo anterior, de acuerdo con la solicitud asentada en el:

        Oficio Número:  
Términos de Aceptación

1. Se asigna el Rol Solicitado de Responsable de Dependencia y/u Órgano Administrativo Desconcentrado de acuerdo a la capacitación recibida.
2. El Responsable de la Dependencia podrá generar usuarios para los roles del aplicador y elaborador de reactivos bajo su responsabilidad, para fines de la evaluación de capacidades profesionales en su dependencia u órgano administrativo desconcentrado y exclusivamente, por razones contractuales, para puestos sujetos al Sistema del Servicio Profesional de Carrera y los propósitos de éste, en cualquiera de sus diversos subsistemas. El responsable de la Dependencia podrá también:
a. Elaborar reactivos y establecer los parámetros para la conformación de las pruebas correspondientes en el sistema para su aplicación, así como para aplicar, calificar y reportar los resultados de las pruebas que haya generado y, en su momento, aplicado;
b. Programar sesiones de evaluación en fecha, horario, duración, lugar y cantidad de personas a evaluar en cada sesión, respecto de las pruebas que haya generado;
c. Consultar el calendario /agenda de todas las evaluaciones por realizar, en proceso y finalizadas correspondientes a las pruebas que haya generado;

d. Consultar electrónicamente los resultados y reportes individuales y grupales de todos los servidores públicos y aspirantes evaluados con las pruebas que haya generado y, en su momento, aplicado, y
e. Imprimir cualquiera de los reportes individuales de las evaluaciones aplicadas, respecto de las pruebas que haya generado y, en su momento aplicado.

3. La Contraseña es sólo del conocimiento del responsable.
4. Las Contraseñas serán personales e intransferibles.

5. Un aplicador no podrá usar su propia contraseña para abrir su exámen es cuando sea sustentante. Debido a los altos riesgos de sustitución de sustentantes o fuga de información, etc., le recomendamos al Director General de Recursos Humanos u Homólogo que tome las más altas medidas de seguridad para garantizar la identidad de los sustentantes y el uso debido de la información contenida en las pruebas. 

	PUESTO:                                                                                           FIRMA DE CONFORMIDAD                                                                                      


Esparza Oteo 119 Col. Guadalupe Inn, Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de México 01020
Tel. conmutador (55) 20-00-30-00 www.funcionpublica.gob.mx

Ciudad de México a                                               del 2020.











